Załącznik do umowy nr ORG 526.1…...2026
SPRAWOZDANIE KOŃCOWE
Z WYKONANIA ZADANIA PROMOCYJNEGO

1. Dane Zleceniobiorcy
1.1 Nazwa Zleceniobiorcy.
	


1.2 Osoba wyznaczona do kontaktu w części dot. rozliczenia finansowego.
	Imię i nazwisko 
e-mail:                                                               telefon:   


1.3 Osoba wyznaczona do kontaktu w części dot. przebiegu realizacji projektu.
	Imię i nazwisko:                   

e-mail:                                                              telefon:  


2. Termin i miejsce realizacji zadania

2.1 Nazwa zadania.
	


2.2 Termin i miejsce realizacji zadania.
	


3. Informacje ogólne
3.1 Opis realizacji zadania. 

(Odnieść się do charakterystyki zadania opisanego we wniosku o dofinansowanie zadania z zakresu promocji w punktach  1.5  i 1.10 Jeśli zadanie nie zostało zrealizowane w sposób określony w ww. punktach, podać przyczyny takiej sytuacji.)
	


3.2 Określenie skali działań zrealizowanych w ramach zadania.

	Lp.
	Działania zrealizowane w ramach zadania
	Jednostka miary
	Liczba

	1
	2
	3
	4

	1.
	Liczba zorganizowanych imprez, meczy, koncertów, rajdów, pikników, wystaw itp. 
	szt.
	

	2.
	Liczba uczestników biorących udział w imprezach zorganizowanych w ramach zadania
	os.
	

	3.
	Liczba ogłoszeń w prasie nt. zrealizowanego zadania
	szt.
	

	4.
	Liczba ogłoszeń na stronach internetowych nt. zrealizowanego zadania
	szt.
	

	5.
	Liczba wykonanych materiałów promujących zadanie typu folder, broszura
	szt.
	

	6.
	Liczba rozwieszonych plakatów, ogłoszeń promujących zadanie i Powiat Lubartowski
	szt.
	

	7.
	Inne … (proszę podać jakie)
	
	


3.3  Informacja o przeprowadzonej promocji zadania i Powiatu Lubartowskiego. 
(Szczegółowo opisać w jaki sposób została przeprowadzona promocja zadania oraz w jakiej formie  przekazano  informacje o dofinansowaniu przedsięwzięcia z budżetu Powiatu Lubartowskiego, należy odnieść się do punktu 1.9 wniosku o dofinansowanie zadania).
	


3.4 Rola partnerów w realizacji zadania.
(Jeżeli w ramach realizacji zadania nie przewidziano udziału partnerów, to wpisujemy: „Nie dotyczy”).

	


4. Sprawozdanie z wykonania wydatków

4.1 Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów, zgodnie z budżetem projektu podanym 
we  wniosku o dofinansowanie zadania.
	L.p.
	Rodzaj kosztów
	Całość zadania

	
	
	Koszt całkowity
	W tym z dotacji oraz odsetek bankowych od dotacji

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	RAZEM
	
	


4.2 Rozliczenie ze względu na źródła finansowania.
	L.p.
	Źródło finansowania
	Wartość 

	
	
	zł
	%

	1
	2
	3
	4

	1.
	Środki własne (wkład finansowy)
	
	

	2.
	Dotacja powiatu
	
	

	3.
	Odsetki bankowe od dotacji
	
	

	4.
	Inne środki
	
	

	RAZEM
	
	


4.3
Informacja o kwocie przychodów uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od środków z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym.

	


4.4 Zestawienie wszystkich dokumentów potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem.
	Lp.
	Nr dokumentu księgowego
	Rodzaj kosztów               (nr z tabeli 
z pkt. 4.1)
	Data wystawienia
	Data zapłaty
	Kwota brutto 
(w zł) 
	Koszty pokryte z dotacji oraz 
z odsetek bankowych od dotacji (w zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	


5. Informacje dodatkowe

Wypełnić w przypadku zaistnienia okoliczności szczególnych wymagających dodatkowych informacji.
	


Oświadczenie Zleceniobiorcy
Zgodnie z umową z dnia …………………………… zawartą pomiędzy Powiatem Lubartowskim a …………….……………………………………… jako Zleceniobiorca oświadczam, że:

· podatek VAT zawarty w przedłożonych rachunkach jest elementem kosztów 
i nie podlega odliczeniu,

· wydatki wykazane we wniosku zostały zapłacone i rzeczywiście poniesione a złożone rachunki nie służą do rozliczenia innych dotacji,

· wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym, 

· zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane 
w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), 

· Zleceniobiorca nie prowadzi działalności w celu osiągnięcia zysku,

· od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy,
· dokumentacja związana z projektem przechowywana jest w …………………………. przy ul. ……………………….. .

· Jestem świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczącej poświadczania nieprawdy co do okoliczności mającej znaczenie prawne.

ZAŁĄCZNIKI:

1. Potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie faktur lub dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej, zgodne z punktem 4.4 sprawozdania, 
wraz z dowodami zapłaty
.

2. Poświadczone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów potwierdzające odbiór nagrody rzeczowej.

3. Materiały poświadczające przekazanie informacji o finansowym udziale Powiatu Lubartowskiego w realizacji zadania np.: zdjęcia, artykuły prasowe, wydruki ze stron internetowych.

....................................             ........................

……………………………………
   Miejscowość

          Data


       Podpis osoby upoważnionej  
                                                                      /osób upoważnionych
  ……………………………..

       Pieczęć Zleceniobiorcy
� Prawidłowy opis dokumentów księgowych:





Oryginał każdej faktury (rachunku) powinien być opatrzony na odwrocie pieczęcią organizacji, podpisem osoby upoważnionej w organizacji do zatwierdzenia wydatku oraz zawierać sporządzony w sposób trwały i czytelny opis zawierający informacje: 





„Wydatek dokonany w związku z realizacją zadania pn.: ………..  zgodnie z umową nr ………. z dnia …….. 





Tabela 4.4 Zestawienie wszystkich dokumentów potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem, pozycja nr ………………….





Wydatkowana kwota …….. została pokryta ze środków własnych Zleceniobiorcy lub innych środków finansowych w wysokości ………. oraz z budżetu Powiatu Lubartowskiego w wysokości …..….” 





Potwierdzenie za zgodność z oryginałem / Data / Podpisy osób upoważnionych / Pieczęć organizacji
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